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ПРЕДИСЛОВИЕ

Èíòåðåñû êîìïàíèé è ôèðì ñ ðàñøèðåíèåì è óãëóáëåíèåì êðóãà
ðåøàåìûõ èìè çàäà÷ òðåáóþò ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðèìåíåíèÿ èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé. Ñàìà æèçíü âûñòàâëÿåò ðàìêè èñïîëü-
çîâàíèÿ ïàêåòîâ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìàêñè-
ìàëüíîé ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

Ïðàêòèêóì ÿâëÿåòñÿ ïðîäîëæåíèåì ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ òîãî æå
àâòîðà «Èíôîðìàöèîííûå òåõíîëîãèè â ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿ-
òåëüíîñòè», èçäàííîãî â Èçäàòåëüñêîì öåíòðå «Àêàäåìèÿ». Îí íà-
öåëåí íà îñâîåíèå íàâûêîâ ïðàêòè÷åñêîãî ïðèìåíåíèÿ èíôîðìà-
öèîííûõ òåõíîëîãèé â ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè ñòóäåíòîâ,
îáó÷àþùèõñÿ ïî ñïåöèàëüíîñòÿì ãðóïïû «Ýêîíîìèêà è óïðàâëå-
íèå».

Ïðàêòèêóì ñîäåðæèò ïðàêòè÷åñêèå (îáó÷àþùèå è êîíòðîëèðó-
þùèå) çàäàíèÿ ïî ïðèìåíåíèþ ïðèëîæåíèé Microsoft Office, òà-
êèõ êàê MS Word, MS Excel, MS Access, ïðîãðàìì ðàáîòû ñ ýëåê-
òðîííîé ïî÷òîé è Èíòåðíåòîì, MS Outlook Express, MS Internet
Explorer, à òàêæå ñèñòåìû ïîääåðæêè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé — ñïðà-
âî÷íî-ïðàâîâîé ñèñòåìû «Êîíñóëüòàíò Ïëþñ» è ïðîôåññèîíàëü-
íîé áóõãàëòåðñêîé ïðîãðàììû «1Ñ: Áóõãàëòåðèÿ».

Ïðàêòèêóì ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàí êàê äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàê-
òè÷åñêèõ çàíÿòèé (îñíîâíûõ è ôàêóëüòàòèâíûõ), òàê è äëÿ èíäè-
âèäóàëüíîãî óñîâåðøåíñòâîâàíèÿ èìåþùèõñÿ íàâûêîâ ðàáîòû ñ
êîìïüþòåðíûìè ïðîãðàììíûìè ïðîäóêòàìè.
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